* X x
*

* **, ***
* * / -
* * *4 ih* o
* kK n . . P . ) R
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich. Europa inwestujgca w obszary wiejskie ) e

Procedura naboru, oceny i wyboru Grantobiorcow wraz z opisem sposobu rozliczania
grantéw, monitorowania i kontroli (Procedura Grantowa)

I. Ogtoszenie i nabdér wnioskdw o powierzenie grantow.
II. Wniosek o powierzenie grantu.
lIl. Rejestracja i ocena zgodnosci z LSR ( w tym z PROW 2014 - 2020).
IV. Ocenaiwybdr Grantobiorcéw przez Rade LGD.
V. Odwotania.
VI. Ostateczna lista wybranych Grantobiorcéw.
VII. Odstgpienie od konkursu grantowego.
VIIl. Weryfikacja projektu grantowego przez ZW.
IX. Zawarcie i aneksowanie umowy.
X. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy.
Xl. Kontrola, monitoring i ewaluacja.
Xll. Rozliczanie zadania.
XIll. Sprawozdawczosc.
XIV. Zwrot grantu.
XV. Archiwizacja dokumentéw.
XVI. Postanowienia koricowe.

I.OGLOSZENIE | NABOR WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTOW

1. LGD wystepuje do Zarzadu Wojewddztwa o uzgodnienie terminu naboru wnioskédw o powierzenie
grantdw nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania
whioskow.

2. Ogfloszenie naboru wnioskdw o przyznanie grantow zwane dalej ,ogtoszeniem” jest przesytane
do wiadomosci urzedom gmin cztonkéw, celem zamieszczenia na ich stronach internetowych gmin,
a takze drogg elektroniczng wszystkim cztonkom LGD. Biuro prowadzi akcje informacyjng w taki sposdb,
aby dostep do informacji dotart do jak najszerszego kregu zainteresowanych.

3. Ogtoszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantdw podawane jest do publicznej wiadomosci nie
wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem naboru wnioskéw. Ogloszenie
zamieszczone jest co najmniej na stronie internetowej LGD, wraz z datg jego publikacji.

4. Ogtoszenie naboru wnioskdw o powierzenie grantdw, zawiera w szczegdlnosci parametry wymienione
w Wytycznych Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

5. LGD przeprowadza otwarty nabér wnioskow o powierzenie grantdw, a nastepnie przeprowadza wybor
Grantobiorcow.

6. W ramach projektu grantowego wysokos¢ grantu jak i warto$¢ zadania nie moze by¢ wyzsza niz 50 tys.
ztotych oraz by¢ nizsza niz 5 tys ztotych.

ILWNIOSEK O POWIERZENIE GRANTU



1. Wnhnioskodawca wypetnia formularz Whniosku o powierzenie grantu, zwany dalej ,wnioskiem”,
wraz ze wszystkimi zatgcznikami i sktada go w trybie, terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu,
nie krétszym niz 14 dni i nie dtuzszym niz 30 dni. Wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do Procedury
Grantowe;.

2. Formularz wniosku w wersji elektronicznej (Generator Wnioskéw) zamieszczony jest na stronie
internetowej LGD w dniu rozpoczecia naboru i jest aktywny do dnia i godziny zakoriczenia naboru,
wskazanym w ogtoszeniu.

3. Generator Whnioskdw umozliwia zapisywanie postepdw prac w przygotowywaniu wnioskow
oraz drukowanie wersji roboczej. Kazdemu z wnioskédw nadawany jest unikalny numer oraz kod
pozwalajgcy na kontynuowanie wypetniania po przerwie. Kod ten jest dostepny jedynie dla
wypetniajgcego wniosek. Do tymczasowego zapisania wniosku (wydruku prébnego) niezbedne jest
uzupetnienie pdl identyfikacyjnych wnioskodawcy.

4. Whniosek wypetniany jest elektronicznie i drukowany z wersji elektronicznej z Generatora Wnioskdw.
Skuteczne ztozenie wniosku polega na wystaniu go drogg elektroniczng przez nacisniecie klawisza wyslij
w Generatorze Wnioskdéw oraz dostarczeniu do biura LGD 2 egzemplarzy wniosku wydrukowanego
z Generatora Wnioskéw, podpisanego przez osoby upowaznione wraz z wymaganymi zatgcznikami.
Wersja papierowa wniosku musi zawieraé spdjng sume kontrolng z wersjg elektroniczng zapewniajgca
tozsamosé wersji papierowej z elektroniczna.

5. Ogtoszenie o naborze wnioskdw oraz wykaz zatgcznikédw do wniosku o powierzenie grantéow wskazuje,
jakie zatgczniki nalezy przedtozy¢ wraz z wnioskiem.

6. Komplet dokumentéw nalezy ztozy¢ bezposrednio do LGD, przy czym bezposrednio oznacza osobiscie
w biurze LGD albo przez petnomocnika albo przez osobe upowazniong.

7. Za moment ztozenia wniosku uznaje sie date i godzine wptywu wniosku wraz z zatgcznikami do biura
LGD i odznaczenie przez pracownika biura LGD w systemie elektronicznym zwanym dalej ,,Aplikacjg”.

8. Ztozenie wniosku potwierdza sie na kopii wniosku, ktdre zawiera date i godzine ztozenia
whniosku i opatruje sie pieczecig LGD oraz podpisuje przez osobe przyjmujgcg wniosek.

9. Whniosek zawiera liste oswiadczen, ktérych zatwierdzenie wymagane jest do ztozenia wniosku.

10. Wnioskodawca ma prawo do wycofania wniosku na kazdym etapie jego sktadania i oceny. Wycofanie
odbywa sie na pisemng prosbe Wnioskodawcy. Wniosek wycofany traktuje sie jako niebyty.
LGD zachowuje kopie wycofanych wnioskow.

11. Od momentu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze Biuro LGD zapewnia bezptatne
doradztwo w zakresie prawidtowego przygotowania wnioskow.

12. Pracownikom Biura nie wolno udziela¢ informacji na temat innych wnioskodawcéw i planowanych
do ztozenia zadan, oraz wypetnia¢ wnioskdw. Pracownicy Biura LGD nie prowadzg dziatalnosci, ktora
mogtaby sta¢ w sprzecznosci z powyzszymi zasadami. Biuro LGD organizuje szkolenia z zakresu
przygotowania do sktadania wnioskéw w ramach naboru.

I1l. REJESTRACJA | OCENA ZGODNOSCI Z LSR ( W TYM Z PROW 2014 — 2020).

1. W momencie dostarczenia przez Wnioskodawce wniosku do biura LGD, pracownik biura dokonuje
rejestracji wniosku poprzez oznaczenie w Aplikacji odpowiedniego pola. Powoduje to dopisanie
do wersji elektronicznej (wystanej uprzednio przez Wnioskodawce za pomocg Generatora Wnioskéw),
daty i godziny wptyniecia wersji papierowe;j.

2. Po uptywie terminu skfadania wnioskéw (oznaczonego w ogtoszeniu o naborze po uwzglednieniu
ewentualnych wydtuzen) pracownik generuje w Aplikacji Rejestr ztozonych wnioskéw o powierzenie
grantow, ztozonych do LGD, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Procedury Grantowe;j.



Pracownicy biura LGD dokonujg oceny zgodnosci z LSR ( w tym z PROW 2014 — 2020) na podstawie
Karty oceny zgodnosci z LSR (w tym z PROW 2014 — 2020), stanowigcej Zatgcznik nr 3 do Procedury
Grantowej. Integralng czescig Karty sg deklaracje bezstronnosci pracownikéw biura LGD.

Pracownicy biura przedstawiajg rowniez propozycje kwoty wsparcia, uwzgledniajac zapisy dotyczgce
kwalifikowalnosci kosztéw, w tym racjonalnosci oraz zasady wynikajgce wprost z LSR.

W przypadku brakdéw lub oczywistych omytek biuro LGD moze wezwaé Wnioskodawce do uzupetnienia
whniosku lub zatacznikdw oraz w szczegdlnosci do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia dokumentéw
niezbednych do oceny zgodnosci zadania z LSR, wyboru zadania lub ustalenia kwoty wsparcia,
w terminie7 dni. O terminowosci zlozenia uzupetnien decyduje data wptywu do LGD. Wezwanie
do uzupetnienia wniosku/ztozenia wyjasnien stanowi Zatgcznik nr 3a do Procedury.

Wezwanie do uzupetnienia przekazywane jest telefonicznie przez pracownika biura LGD
oraz przesytane drogg elektroniczng na adres mailowy wskazany we wniosku. Whnioskodawca
przed zapoznaniem sie ze szczegdtami uzupetnien musi drogg elektroniczng potwierdzi¢ otrzymanie
wezwania do uzupetnien. Wezwanie musi zawierac¢ termin ztozenia uzupetnien.

Jezeli Wnioskodawca nie uzupetni wniosku w terminie lub w petnym zakresie, wniosek
jest rozpatrywany w formie, w jakiej zostat pierwotnie ztozony.

Pracownik-bivra- Administrator odblokowuje dostep do elektronicznej wersji wniosku (w Generatorze
Whniosku) dla wniosku przeznaczonego do uzupetnienia. Po uzupetnieniach wnioskodawca sktada
whniosek zgodnie z procedurg sktadania wnioskdw, z nowg datg ztozenia i adnotacjg o procedurze
uzupetnienia. Uzupetnienie wniosku o powierzenie grantu nie moze prowadzi¢ do jego istotnej
modyfikacji.

Whioski, ktore nie uzyskaty pozytywnej oceny zgodnosci z LSR ( w tym z PROW 2014 — 2020)
nie podlegaja dalszej ocenie.

Whioski pozytywnie zweryfikowane zostajg umieszczone na Liscie zadan zgodnych z LSR ( w tym z PROW
2014-2020),stanowigcg Zatacznik nr 4 do Procedury Grantowe;j.

10. O zakoniczonej weryfikacji Dyrektor biura informuje Przewodniczgcego Rady.

11. Liste zadan zgodnych z LSR ( w tym z PROW 2014-2020) zatwierdza Przewodniczacy Rady.

IV. OCENAI WYBOR GRANTOBIORCOWPRZEZ RADE LGD

1)

2)
3)

4)

5)
6)

Rada LGD dokonuje wyboru Grantobiorcédw zgodnie z zapisami Regulaminu Rady stanowigcego zatgcznik
do umowy ramowe;j.

Przewodniczacy Rady wyznacza 14 dniowy termin dokonywania oceny przez Rade LGD.

Kazdy z cztonkéw Rady przed rozpoczeciem oceny danego wniosku musi wypetni¢c w Aplikacji
o$wiadczenie o bezstronnosci. Oswiadczenie cztonka Rady o bezstronnosci w ocenie i wyborze
Grantobiorcow stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszej Procedury.
Whioski zgodne z LSR ( w tym z PROW 2014 -2020), zostajg poddane ocenie wedtug lokalnych kryteriéw
wyboru za pomocg Indywidualnej Karty oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru stanowigcej Zatgcznik
nr 6 do Procedury Grantowej.
Whioski, ktdre nie uzyskaty co najmniej minimum punktowego nie podlegajg wyborowi.
Whioski zgodne z LSR (w tym z PROW 2014-2020), ktére uzyskaty minimum punktowe zostajg
umieszczone na Liscie Rankingowej stanowigcej Zatgcznik nr 7 do Procedury Grantowej., w kolejnosci
od najwiekszej do najmniejszej liczby punktéw. W przypadku réwnej ilosci punktéw, wyzisze miejsce
na liscie uzyskuje wniosek o nizszym numerze, co odnotowuje sie w protokole. Lista zawiera informacje,
czy wniosek miesci sie w limicie sSrodkéw. Na tej podstawie Rada podejmuje indywidualne uchwaty
wzgledem kazdego zadania, zawierajgcego informacje: czy wniosek zostat wybrany do finansowania,
czy miesci sie w limicie srodkdw, czy uzyskat minimalng wymagang ilo$¢ punktéw oraz ktore miejsce
zajmuje na lisScie zadan wybranych do finansowania. Zatgcznikiem do uchwaty jest uzasadnienie
do punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria, w postaci kopi karty oceny wedtug lokalnych
kryteridw wyboru zachowujgc anonimowos¢ poszczegdlnych cztonkéw rady dokonujgcych ocene.
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7) Kazdy z cztonkéw Rady ocenia wszystkie wnioski, za wyjgtkiem wnioskéw, z oceny ktérych sie wytaczyt
lub zostat wytaczony.

8) Ocena Rady odbywa sie drogg elektronicznga. Radni korzystajgc z indywidualnego loginu i hasta loguja sie
do aplikacji pozwalajgcej na zdalng ocene wnioskéw. Cztonkowie rady mogg dokonywac oceny
na dowolnym urzadzeniu obstugujacym przegladarke internetowg. W przypadku braku takiej mozliwosci
biuro LGD udostepnia cztonkowi Rady stanowisko komputerowe w siedzibie biura.

9) Cztonek Rady moze dokonywaé ponownej oceny (korygowac karte oceny) do czasu uptyniecia terminu
dokonywania oceny przez Rade LGD. Po tym terminie dostep do systemu oceny jest dla cztonkéw Rady
zablokowany.

10
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Pracownik biura ma mozliwos¢ podgladu procesu oceny kazdego wniosku oraz postepéw prac kazdego
z cztonkdédw Rady. Pracownik nie ma natomiast dostepu do kart oceny, a co za tym idzie
do merytorycznych efektéw pracy cztonkéw Rady. Cztonek rady musi zakoriczy¢ ocene najpdiniej
24 godziny przed planowanym terminem posiedzenia Rady.

11) Sekretarz Rady sprawdza obecnos¢ cztonkéw Rady i zaznacza obecnos$¢ w Aplikacji. Przewodniczacy Rady
weryfikuje kworum oraz sektorowos¢. W przypadku braku kworum lub odpowiednich proporcji
sektoréow (grup intereséw), ustalonych w statucie LGD, Przewodniczgcy Rady zamyka obrady i wyznacza
ich nowy termin. W przypadku spetnienia warunkéw kworum i sektorowosci Rada przystepuje
do kolejnego etapu oceny wnioskéw. Cztonek Rady, ktéry nie wypetnit w systemie w czasie
wyznaczonym przez Przewodniczacego deklaracji bezstronnosci i kart oceny, jest wykluczony
przez Przewodniczgcego z oceny wnioskdw na posiedzeniu.

12) W przypadku zgtoszenia przez cztonka Rady koniecznosci dokonania korekty zmiany oceny Sekretarz
Rady moze na wniosek Przewodniczgcego Rady odblokowac dostep do sytemu dla cztonka Rady
w stosunku do konkretnej karty oceny zadania.

13) Kazdy cztonek Rady dokonuje indywidualnej oceny zadania . Na tej podstawie system generuje jedng
wspdlng Karte oceny zawierajgcg w poszczegdlnych kryteriach srednig ocene wszystkich Radnych
biorgcych udziat w posiedzeniu stanowigcej Zatgcznik nr 6a do Procedury Grantowej. Dodatkowo system
generuje informacje pozwalajgce zidentyfikowac, ktory cztonek Rady brat udziat w ocenie wniosku i jakg
przyznat punktacje w danym kryterium. Po zakonczeniu dokonywania oceny przez Rade LGD biuro
drukuje wspdlng karte oceny na ktérej kazdy cztonek rady sktada podpis, a nastepnie przygotowuje
indywidualne uchwaty. Cztonkowie Rady w tym czasie nie mogg dokonywad zmian w kartach oceny.

14) Podpisanie wszystkich kart oceny zadan i odznaczenie tego faktu w aplikacji przez Sekretarza Rady
powoduje wygenerowanie elektronicznych dokumentéw mozliwych do wydrukowania, w tym:

1. Listy Rankingowej wybranych Grantobiorcéw.
2. Uchwat o wyborze/nie wyborze Grantobiorcy, dla kazdego z zadan.

15) W stosunku do kazdego zadania, ktére podlegato ocenie, Rada podejmuje Uchwate
o wyborze/nie wyborze Grantobiorcy do realizacji zadania stuzgcego osiggnieciu celu Projektu
Grantowego oraz o ustaleniu kwoty wsparcia. Uchwata stanowi Zatgcznik nr 8 do niniejszej Procedury.

16) Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie poprzez:
1. zastosowanie wskazanejw LSR intensywnosci pomocy okreslonej dla danej grupy beneficjentéw
w LSR.
2. weryfikacje kosztéw kwalifikowalnych zadania i ewentualne wytgczenie kosztéw uznawanych
za niekwalifikowalne.

17) Rada, w przypadku zastrzezen co do kwalifikowalnosci wydatkéw, racjonalnosci wydatkow,
lub adekwatnosci wydatkbw do planowanego celu podejmuje decyzje o ograniczeniu
lub wyeliminowaniu niektérych wydatkéw zaplanowanych w ramach realizacji zadania, positkujac sie
sugestiami pracownikéw biura. Brak dokumentéw uzasadniajgcych przyjety poziom cen w zestawieniu
rzeczowo — finansowym, Rada traktuje jako brak racjonalnosci wydatkéow. Rada uzasadnia swoje
stanowisko w uchwale. W przypadku braku porozumienia miedzy cztonkami Rady, kazdg z propozycji
poddaje sie pod gtosowanie i podaje do Protokotu.
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18) W dalszej kolejnosci Rada ustala dla poszczegdlnych zadan kwote wsparcia, z uwzglednieniem
okreslonych w ogtoszeniu o naborze intensywnosci pomocy przewidzianej dla Wnioskodawcow
oraz maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu zadania.

19) Kwote wsparcia dla danego zadania stanowi iloczyn obowigzujgcej wartosci intensywnosci pomocy
oraz sumy kosztéw kwalifikowalnych danego zadania.

20) Jesli wyliczona kwota pomocy bedzie przekraczaé kwote pomocy okreslong we wniosku przez
podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy lub maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15
Rozporzadzenia LSR lub dostepne dla beneficjenta limity Rada dokonuje odpowiedniego
zmniejszenia kwoty pomocy.

21) W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy na realizacje zadania grantowego powoduje, ze
zadanie nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanych w ogtoszeniu, rada moze obnizy¢ kwote
dofinansowania do poziomu powodujgcego, ze dane zadanie grantowe zmiesci sie w limicie
srodkéw wskazanych w ogtoszeniu.

22) LGD przesyta na adres mailowy wskazany we wniosku, kazdemu z wnioskodawcéw ,Informacje o wyniku
oceny i wyboru Grantobiorcy stanowigcy Zatgcznik nr 9do Procedury Grantowej, w tym dotyczaca go
Uchwate o ocenie zadania oraz zasady wnoszenia odwotania oraz termin wnoszenia odwotania.
Informacja zawiera wskazanie, iz zawarcie umowy o powierzenie grantu nastgpi po zawarciu umowy o
przyznaniu pomocy z ZW i klauzulg warunkowosci kwoty oraz zakresu grantu. Wnioskodawca przed
zapoznaniem sie z szczegétami oceny musi drogg elektroniczng potwierdzié otrzymanie wiadomosci.

23) Jesli Wnioskodawca nie potwierdzi odbioru wiadomosci w ciggu 24 godzin, pracownik Biura
telefonicznie informuje wnioskodawce o wynikach i mozliwosci ztozenia odwotania. Uznaje sie wtedy, iz
informacja zostata doreczona.

24) W przypadku wniesienia odwotania nastepuje procedura rozpatrywania odwofania okreslona w
rozdziale V niniejszej Procedury.

25) Po rozpatrzeniu odwotan lub w przypadku braku odwotan nastepuje aktualizacja listy rankingowej do
ostatecznej Listy wyboru Grantobiorcow do realizacji zadania stuZzgcego osiggnieciu celu Projektu
Grantowego, stanowigca Zatgcznik nr 10 do Procedury Grantowe;j.

V. ODWOLANIE

1. Whnioskodawecy przystuguje prawo wniesienia odwofania.
Odwotanie wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa w IV.22.
3. Odwotanie jest wnoszone w formie pisemne;j i zawiera:

N

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o przyznanie pomocy;

4) wskazanie kryteriow wyboru, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
whioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

6) w przypadku odwotania od oceny zgodnosci z LSR ( w tym z PROW 2014 — 2020), wskazanie, w jakim
zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z oceng oraz uzasadnienie stanowiska,

7) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia
nizszej niz wnioskowana oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy

8) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.



4. Na prawo wnioskodawcy do wniesienia odwotania nie wptywa negatywnie btedne pouczenie
lub brak pouczenia, o ktérym mowa wliV.22.

5. Porozpatrzeniu wynikéw odwotania LGD weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny projektu
w zakresie kryteriéw oraz zarzutow i:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem projektu
do wilasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektéw wybranych
do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, podejmujgc
indywidualng uchwate oraz informujgc o tym wnioskodawce, albo

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji zatgcza dodatkowo pouczenie
o mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61.
Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

6. Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu odwofania bez rozpatrzenia, w przypadku,
gdy odwotanie:

1) nie spetnia warunkéw wstepnych tzn. nie zawiera elementéw wskazanych w pkt. V, 1-8
2) zostato wniesione po terminie

7. Przebieg procedury odwotawczej, w szczegdlnosci przebieg gtosowania, odnotowuje sie w protokole
z procedury odwotawczej dotyczacej Wnioskodawcow- zgodnie z Regulaminem Rady.

VI. OSTATECZNA LISTA WYBRANYCH GRANTOBIORCOW

1. Po zakonczeniu procedury odwotawczej Rada zatwierdza w drodze uchwaty Liste wyboru Grantobiorcow
do realizacji zadania stuzgcego osiggnieciu celu Projektu Grantowego. Uchwata stanowi Zatgcznik nr 11
do niniejszej procedury.

2. Wybrane do realizacji zadania, nie mieszczgce sie w limicie srodkdw, stanowig czes¢ sktadowgq Zatgcznika
nr 11 i stanowig Liste Rezerwowgq.

3. W terminie 3 dni od dnia zatwierdzenia listy, o ktérej mowa w pkt. VI.1 Przewodniczgey-Rady Biuro LGD
przekazuje wszystkim Wnioskodawcom drogg elektroniczng na adres mailowy wskazany we wniosku
ostateczng liste wybranych Grantobiorcéw

4. W tym samym terminie Biuro LGD zamieszcza liste na stronie internetowej LGD.

5. Na podstawie listy LGD przystepuje do przygotowania wniosku o powierzenie grantu do ZW zgodnie
z wytycznymi Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

VII.ODSTAPIENIE OD KONKURSU GRANTOWEGO

1. W przypadku, gdy zadania wybrane w ramach danego naboru nie pozwalajg na osiggniecie celdéw projektu
grantowego i wskaznikdéw jego realizacji lub gdy ZW negatywnie ocenit przeprowadzony nabér wnioskéw
0 przyznanie grantu, LGD odstepuje od konkursu na wybér Grantobiorcow.

2. W przypadku opisanym w VII. 1 Zarzad LGD wystepuje o opinie do Przewodniczgcego Rady w tej sprawie.

3. LGD zamieszcza takg informacje na swojej stronie internetowe;j.

4. W przypadku odstgpienia od konkursu na wybér Grantobiorcow, LGD niezwtocznie, nie pdzniej jednak
niz w ciggu 30 dni od dnia odstgpienia od konkursu ponownie ogtasza otwarty nabér w ramach danego
projektu grantowego.

5. Niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, Biuro LGD informuje
Grantobiorcow, drogg elektroniczng na adresy mailowe podane we wniosku, o odstgpieniu od konkursu
podajac jednoczesnie przyczyne odstgpienia i informujgc o planowanym ponownym ogtoszeniu konkursu.



6. W przypadku uzupetnienia listy wyboru Grantobiorcow do realizacji zadania stuzgcego osiggnieciu celu
Projektu Grantowego, o kolejng operacja z listy rezerwowej, aktualizuje sie liste i zatwierdza w drodze
uchwaty zgodnie z Regulaminem Rady.

VIll. WERYFIKACA PROJEKTU GRANTOWEGO PRZEZ ZW

1. LGD niezwtocznie po otrzymaniu wezwania od ZW, przekazuje Grantobiorcom drogg elektroniczng
i telefoniczng zakres uzupetnien/wyjasnien, dotyczacy danego wniosku.

2. Jezeli formularz wniosku Grantobiorcy bedzie wymagat korekty, odbywa sie to za pomocg systemu
elektronicznego, zataczniki do wniosku Grantobiorca dostarcza bezposrednio do LGD w terminie
umozliwiajgcym ztozenie uzupetnien/wyjasnien przez LGD do ZW.

3. LGD decyduje o ostatecznym zakresie uzupetnien/wyjasnien.

4. W przypadku rezygnacji grantobiorcy z operacji wybranej i mieszczacej sie w limicie srodkéw przed
podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy z ZW, uzupetnia sie liste wyboru Grantobiorcow do realizacji
zadania stuzqcego osiggnieciu celu Projektu Grantowego ( ujeciem listy rezerwowej), o kolejng operacjg

z listy rezerwowej, jesli kwota grantu bedzie miescita sie w limicie dostepnych srodkéw z naboru.

IX. ZAWARCIE | ANEKSOWANIE UMOWY

1. W celu realizacji zadan LGD podpisuje z Wnioskodawcg Umowe o powierzenie grantu wedfug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 12 do niniejszej procedury. Umowa o powierzenie grantu zawierana
jest pod warunkiem, ze LGD uzyska pomoc na realizacje Projektu Grantowego na podstawie podpisanej
z ZW umowy 0 przyznanie pomocy.

2. Biuro LGD wzywa Grantobiorcéw, ktérych zadania zostaty wybrane do przyznania grantu do dostarczenia
dokumentdéw niezbednych do podpisania umowy.

3. Wezwanie wysytane do Grantobiorcow zawiera liste niezbednych dokumentéw oraz termin
ich dostarczenia, nie krétszy niz 7 dni.

4. Podostarczeniu przez Grantobiorce dokumentéw, Biuro LGD przygotowuje Umowe o powierzenie grantu,
ktorg nastepnie udostepnia Grantobiorcy informujgc go jednoczesnie o miejscu i terminie podpisania
umowy.

5. Umowa o powierzenie grantu podpisana jest przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.

6. Do umowy o powierzenie grantu dofgczane jest zestawienie rzeczowo-finansowe, ktére Biuro LGD
sporzadza na podstawie szczegdétowego opisu zadania.

7. Grantobiorca moze sie zwrdci¢ do LGD o zmiane umowy. W tym celu Grantobiorca wystepuje
z pisemnym whnioskiem do LGD wskazujgc zakres planowanych zmian. Whniosek powinien by¢ podpisany
przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.

8. W terminie 14 dni od ztozenia wniosku, LGD informuje Grantobiorce o swojej decyzji w przedmiocie zmiany
umowy.

9. Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych w umowie

0 powierzenie grantu.



ZABEZPIECZENIE PRAWIDtOWEJ REALIZACJI UMOWY

Przy podpisaniu umowy o powierzenie grantu wymagane jest wniesienie przez Grantobiorce
zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu.

Zabezpieczenie skfadane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Zabezpieczenie powinno by¢ ustanowione na kwote nie mniejszg, niz wysokos$¢ przyznanego
dofinansowania.

Jest ono uruchamiane wtedy, kiedy beneficjent w wyniku nieprawidtowej realizacji projektu jest
zobowigzany do zwrotu dofinansowania. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie
zostaje zdeponowane w Biurze LGD.

LGD zwraca Grantobiorcy weksel:

1) Po uptywie 5 lat od zakonczenia projektu pod warunkiem wypetnienia przez Grantobiorce
wszystkich zobowigzan okreslonych w umowie o powierzenie grantu.

2) W przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem pierwszej wypfaty,

3) W przypadku zwrotu przez Grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

XI.KONTROLA, MONITORING | EWALUACIA

1.

Xil.

W celu zabezpieczenia prawidtowe] realizacji zadania LGD prowadzi monitoring i ewaluacje projektéw
wszystkich Grantobiorcéw.

W celu realizacji zadania opisanego w pkt. XI.1. LGD moze przeprowadzi¢ kontrole na miejscu w celu
zbadania czy zadanie zostato zrealizowane zgodnie z wnioskiem o przyznanie grantu przed ostateczng
wyptatg kwoty pomocy, jak réowniez w przypadku nieprawidtowej realizacji operacji. przed ztozeniem
whniosku o ptatnos¢ przez LGD

Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidtowosci realizacji projektu zgodnie z umowa
o dofinansowanie projektu.

Monitoring jest procesem ciggtej weryfikacji prawidtowosci realizacji zadania, prawidtowosci sporzadzania
dokumentacji z realizacji zadania i dokonywania wydatkéw oraz innych zobowigzan Grantobiorcy
wynikajgcych z umowy o powierzenie grantu.

Ewaluacja jest procesem oceny wartosci osiggniecia zaktadanych celéw zadania. Ewaluacji dokonuje sie
za pomocy weryfikacji okreslonych kryteriow ewaluacyjnych. Ewaluacje przeprowadza LGD we wiasnym
zakresie lub zleca zewnetrznym ekspertom.

Grantobiorcy majg obowigzek poddania sie monitoringowi, ewaluacji oraz kontroli na zasadach ustalonych
W umowie o powierzenie grantu. Odmowa poddania sie monitoringowi, ewaluacji lub kontroli moze
stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy z winy Grantobiorcy.

Na Grantobiorcy spoczywa obowigzek informacji LGD o kazdym wydarzeniu z 7 dniowym wyprzedzeniem
celem umozliwienia obecnosci przedstawiciela LGD na kazdym z nich.

ROZLICZANIE ZADANIA

Grantobiorca PROW 2014-2020 prowadzi na potrzeby realizacji zadania wyodrebniony system
rachunkowosci umozliwiajacy identyfikacje wszystkich zdarzen finansowych zwigzanych z realizacjg
zadania. Wyodrebnienie odbywa sie w ramach ksigg rachunkowych lub poprzez prowadzenie zestawienia
faktur i rownorzednych dokumentéw ksiegowych, jezeli Grantobiorca nie jest zobowigzany
do prowadzenia ksigg rachunkowych.

Wydatki w ramach realizacji zadania sg kwalifikowalne, o ile tgcznie spetniajg nastepujgce warunki:
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10.

1) sgniezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z projektu,

2) saracjonalne i efektywne, tj. nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,
3) zostaty faktycznie poniesione,

4) dotyczg towardw lub ustug wybranych w sposdb przejrzysty i konkurencyjny,

5) odnoszg sie do okresu kwalifikowalnosci wydatkéw i sg poniesione w tym okresie,

6) sgudokumentowane,

7) sazgodne z zatwierdzonym zestawieniem rzeczowo-finansowym projektu,

8) sgzgodne z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego.

Dokumenty finansowo-ksiegowe niezbedne do refundacji powinny zawieraé na odwrocie dokumentu opis
wskazujacy na to, ze wydatek zostat poniesiony w ramach realizacji zadania ze wskazaniem daty i numeru
umowy o powierzenie grantu, zadania, ktérego dokument dotyczy, a takze z wyszczegdlnieniem, w jakim
zakresie wydatek zostat pokryty z kwoty otrzymanego grantu. Dokumenty te powinny by¢ takze w catosci
optacone.

Kwota grantu wyptacana jest Grantobiorcy jednorazowo. Po podpisaniu umowy powierzenia grantu
Grantobiorcom wyptaca sie $rodki finansowe tytutem wyprzedzajgcego finansowania na realizacje operacji
grantowej w wysokosci od 30 do 100% kwoty pomocy z umowy o powierzenie grantu, zgodnie z informacja
podang w ogfoszeniu o naborze wnioskdw. Po rozliczeniu grantu grantobiorca otrzymuje refundacje
poniesionych kosztéw kwalifikowanych- zatwierdzong kwote zadania pomniejszong o wypfacone
finansowanie wyprzedzajgce. Grantobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania wyprzedzajgcego
finansowani zgodnie z przeznaczeniem, przez co nalezy rozumieé¢ wykonanie zakresu rzeczowego operacji
zgodnie z umowa.

Finansowanie wyprzedzajgce jest wyptacane w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy
na konto wskazane przez grantobiorce.

Zadania rozliczane sg na podstawie wniosku Grantobiorcy o rozliczenie grantu. We wniosku o rozliczenie
grantu Grantobiorca wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym co do zasady
postep rzeczowy powinien korespondowaé z przedstawionymi wydatkami. W momencie skfadania
whniosku Grantodawca zobowigzany jest przedstawi¢ do wgladu faktury lub dokumenty o réwnowaznej
wartosci dowodowej dokumentujgce poniesione w ramach grantu koszty kwalifikowalne
wraz z potwierdzeniami zaptaty zgodne ze szczegétowym zestawieniem poniesionych wydatkow —
stanowigcym zatgcznik nr 1 do wniosku o rozliczenie grantu.

Whiosek o rozliczenie grantu sporzadzany jest przez Grantobiorce w formie papierowej podpisanej
przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia
realizacji zadania. Jako termin ztozenia wniosku o rozliczenie grantu uznaje sie termin wptyniecia do Biura
LGD dokumentu w formie papierowe] lub w przypadku przesytki nadanej w polskiej placéwce pocztowej,
o terminowosci ztozenia decyduje data stempla pocztowego. Wzdr Whniosku o rozliczenie grantu wraz
ze sprawozdaniem z realizacji przez grantobiorce zadania stanowi Zatgcznik Nr 13 do niniejszej procedury.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o rozliczenie grantu w terminie okreslonym w umowie
o powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorce do ztozenia wniosku o wyznaczajgc mu w tym celu
dodatkowy termin.

Nieztozenie przez Grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu mimo wyznaczenia dodatkowego terminu
stanowi podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Whiosek o rozliczenie grantu rozpatrywany jest przez LGD w terminie - do 30 dni od dnia jego ztozenia

do LGD.

Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji zadania z warunkami
okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie o powierzenie grantu.
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11. LGD moze wezwaé Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o rozliczenie grantu
lub dostarczenia dodatkowych dokumentéw w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia doreczenia
wezwania. Grantobiorca zostaje poinformowany telefonicznie o uzupetnieniach przesytanych droga
elektroniczng na adres mailowy wskazany we wniosku. Wnioskodawca przed zapoznaniem sie ze
szczegdtami uzupetnien musi drogg elektroniczng potwierdzi¢ otrzymanie wezwania do uzupetnien. W
przypadku, gdy niezbedne jest wyjasnienie faktow istotnych dla rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia
dowoddw, ktére nie zostaty wyjasnione w uzupetnieniach, LGD wzywa Grantobiorce w formie pisemnej do
ztozenia pisemnych wyjasnien w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania. W przypadku przestania
uzupetnien, wyjasnien lub poprawionych dokumentéw przesytkg nadang w polskiej placéwce pocztowej,
o terminowosci ztozenia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej
formie, o terminowosci ztozenia decyduje data wptywu do LGD. Nalezy przechowywaé dokumenty
potwierdzajgce ich nadanie , celem wyjasnienia ewentualnych watpliwosci odnosnie terminu. Jezeli
Grantobiorca nie usunat brakéw , LGD rozpatruje wniosek w zakresie, w jakim zostat wypetniony oraz na
podstawie dotgczonych dokumentdw.

12. Skfadanie uzupetnienia wydtuza termin, o ktérym mowa w pkt 9.

13. Po zweryfikowaniu wniosku o rozliczenie grantu LGD informuje Grantobiorce o wynikach
weryfikacji.

Xlll.  SPRAWOZDAWCZOSC
1. Wraz z zakonczeniem realizacji zadania Grantobiorca sktada LGD sprawozdanie z realizacji projektu
grantowego.

2. Sprawozdanie merytoryczne jest integralng czescig wniosku o rozliczenie grantu.

XIV.  ZWROT GRANTU

1. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskéw o pfatno$¢ lub na podstawie czynnosci kontrolnych
przeprowadzonych przez LGD lub przez ZW stwierdzono odstepstwa od wykonania postanowierr umowy
0 powierzenie grantu odmawia sie wypfaty srodkéw lub kwota grantu podlega zwrotowi odpowiednio
w catosci lub czesci wraz z odsetkami ustawowymi, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych okolicznosci
do dnia zwrotu.

2. LGD, w formie pisemnej odmawia wyptaty srodkéw lub wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu
w catosci lub czesci wraz z odsetkami ustawowymi. Wezwanie powinno zosta¢ wystane listem poleconym
za potwierdzeniem odbioru.

3. Grantobiorca dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w pkt XIV.1., w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

XV. ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw, oceng i wyborem zadania, zawieraniem umoéw,
rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcow przechowywana jest w Biurze LGD.

2. Jesli dokumenty okreslone w pkt. XV.1. wymagaty formy papierowe] archiwizowane sg w takiej formie.
Jesli nie wymagaty formy papierowej archiwizowane sg w wersji elektronicznej z mozliwoscig wydruku na
zadanie.

XVI.  POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Prawo dysponowania wizerunkiem, znakiem graficznym Grantobiorcow.
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W zwigzku przyznaniem wsparcia (Grantu) w ramach realizacji operacji grantowej LGD przystuguje
prawo do wykorzystania wizerunku, znakéw graficznych Grantobiorcéw w materiatach informacyjno-
promocyjnych o swojej dziatalnosci.

2. Jawnos¢ dokumentacji

1) Wnhnioskodawca ma prawo wglagdu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanego przez niego
zadania. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Whnioskodawcy w Biurze
LGD po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z Biurem. Biuro LGD, udostepniajgc powyzisze
dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

2) Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD
w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w siedzibie
i Biurze LGD i jest wydawany na zgdanie osobom zainteresowanym.

3.0bliczanie i oznaczanie termindéw

1) Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie,
przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito. Uptyw
ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu.

2) Terminy okreslone w tygodniach konczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu, ktéry
nazwg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu.

3) Jezeli koniec terminu przypada na dziern ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu
uwaza sie najblizszy nastepny dziert powszedni.

4.Bezpieczenstwo danych osobowych

W trakcie catego procesu naboru wnioskdw oraz oceny i wyboru Grantobiorcy okreslonego w niniejszej
procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczeristwo danych osobowych.

5.Zmiany procedury

1) Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z
ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ zawartej pomiedzy ZW a LGD.

2) Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z pkt XVI.4., podlega
niezwtocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

6.Zasada stabilnosci

1) W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem naboru
a zakonczeniem procedury oceny i wyboru w LGD, do sposobu oceny i wyboru w ramach tego
naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujaca w
momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takie w przypadku, gdy z
jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢ dokonania ponownej oceny po przekazaniu
whniosku do SW.

2) W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru ulegng zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem
naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru w LGD, do oceny i wyboru w ramach tego
naboru zastosowanie znajdujg kryteria w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujgce w
momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma zastosowanie takie w przypadku, gdy z
jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny zadania po przekazaniu
whiosku do ZW.

7.0dpowiednie stosowanie przepiséw

1) W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie
znajdujg odpowiednie przepisy prawa, w szczegélnosci:

2) ustawy RLKS,

12



3)
4)
5)

ustawy w zakresie polityki spdjnosci,
rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
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Zataczniki — wzory formularzy:

Zatgcznik 1 Whniosek o powierzenie grantu

Zatgcznik 2 Rejestr ztoZonych wnioskow o powierzenie grantow

Zatgcznik 3 Karta oceny zgodnosci z LSR ( w tym z PROW 2014-2020)

Zatacznik 3a | Wezwanie do uzupetnienia wniosku/ztozenia wyjasnienia

Zatgcznik 4 Lista zadarn zgodnych z LSR (w tym z PROW 2014-2020)

Zatacznik 5 Oswiadczenie czfonka Rady o bezstronnosci w ocenie i wyborze Grantobiorcow
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	1. Wnioskodawca wypełnia formularz Wniosku o powierzenie grantu, zwany dalej „wnioskiem”,                         wraz ze wszystkimi załącznikami i składa go w trybie, terminie i miejscu wskazanym w ogłoszeniu,                     nie krótszym niż 14 ...
	2. Formularz wniosku w wersji elektronicznej (Generator Wniosków) zamieszczony jest na stronie internetowej LGD w dniu rozpoczęcia naboru i jest aktywny do dnia i godziny zakończenia naboru, wskazanym w ogłoszeniu.
	3. Generator Wniosków umożliwia zapisywanie postępów prac w przygotowywaniu wniosków                             oraz drukowanie wersji roboczej. Każdemu z wniosków nadawany jest unikalny numer oraz kod pozwalający na kontynuowanie wypełniania po prze...
	4. Wniosek wypełniany jest elektronicznie i drukowany z wersji elektronicznej z Generatora Wniosków. Skuteczne złożenie wniosku polega na wysłaniu go drogą elektroniczną przez naciśnięcie klawisza wyślij w Generatorze Wniosków oraz dostarczeniu do biu...
	5. Ogłoszenie o naborze wniosków oraz wykaz załączników do wniosku o powierzenie grantów wskazuje, jakie załączniki należy przedłożyć wraz z wnioskiem.
	6.
	Komplet dokumentów należy złożyć bezpośrednio do LGD, przy czym bezpośrednio oznacza osobiście w biurze LGD albo przez pełnomocnika albo przez osobę upoważnioną.
	7.
	Za moment złożenia wniosku uznaje się datę i godzinę wpływu wniosku wraz z załącznikami do biura LGD i odznaczenie przez pracownika biura LGD w systemie elektronicznym zwanym dalej „Aplikacją”.
	8.
	Złożenie wniosku potwierdza się na kopii wniosku, które zawiera datę i godzinę złożenia wniosku i opatruje się pieczęcią LGD oraz podpisuje przez osobę przyjmującą wniosek.
	9.
	9. Wniosek zawiera listę oświadczeń, których zatwierdzenie wymagane jest do złożenia wniosku.
	10. Wnioskodawca ma prawo do wycofania wniosku na każdym etapie jego składania i oceny. Wycofanie odbywa się na pisemną prośbę Wnioskodawcy. Wniosek wycofany traktuje się jako niebyły.                           LGD zachowuje kopię wycofanych wniosków.
	11. Od momentu podania do publicznej wiadomości ogłoszenia o naborze Biuro LGD zapewnia bezpłatne doradztwo w zakresie prawidłowego przygotowania wniosków.
	III. REJESTRACJA I OCENA ZGODNOŚCI Z LSR ( W TYM Z PROW 2014 – 2020).
	1.  W momencie dostarczenia przez Wnioskodawcę wniosku do biura LGD, pracownik biura dokonuje rejestracji wniosku poprzez oznaczenie w Aplikacji odpowiedniego pola. Powoduje to dopisanie                        do wersji elektronicznej (wysłanej uprzed...
	2.  Po upływie terminu składania wniosków (oznaczonego w ogłoszeniu o naborze po uwzględnieniu ewentualnych wydłużeń) pracownik generuje w Aplikacji Rejestr złożonych wniosków o powierzenie grantów, złożonych do LGD, stanowiący Załącznik nr 2 do Proce...
	3.  Pracownicy biura LGD dokonują oceny zgodności z LSR ( w tym z PROW 2014 – 2020) na podstawie Karty oceny zgodności z LSR (w tym z PROW 2014 – 2020), stanowiącej Załącznik nr 3 do Procedury Grantowej. Integralną częścią Karty są deklaracje bezstron...
	Pracownicy biura przedstawiają również propozycję kwoty wsparcia, uwzględniając zapisy dotyczące kwalifikowalności kosztów, w tym racjonalności oraz zasady wynikające wprost z LSR.
	4.  W przypadku braków lub oczywistych omyłek biuro LGD może wezwać Wnioskodawcę do uzupełnienia wniosku lub załączników oraz w szczególności do złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia dokumentów niezbędnych do oceny zgodności zadania z LSR, wyboru zadani...
	5.  Wezwanie do uzupełnienia przekazywane jest telefonicznie przez pracownika biura LGD                                    oraz przesyłane drogą elektroniczną na adres mailowy wskazany we wniosku. Wnioskodawca                       przed zapoznaniem s...
	6.  Jeżeli Wnioskodawca nie uzupełni wniosku w terminie lub w pełnym zakresie, wniosek                                         jest rozpatrywany w formie, w jakiej został pierwotnie złożony.
	7.  Pracownik biura  Administrator odblokowuje dostęp do elektronicznej wersji wniosku (w Generatorze Wniosku) dla wniosku przeznaczonego do uzupełnienia. Po uzupełnieniach wnioskodawca składa wniosek zgodnie z procedurą składania wniosków, z nową dat...
	8.  Wnioski, które nie uzyskały pozytywnej oceny zgodności z LSR ( w tym z PROW 2014 – 2020)                               nie podlegają dalszej ocenie.
	9.  Wnioski pozytywnie zweryfikowane zostają umieszczone na Liście zadań zgodnych z LSR ( w tym z PROW 2014-2020),stanowiącą Załącznik nr 4 do Procedury Grantowej.
	10.  O zakończonej weryfikacji Dyrektor biura informuje Przewodniczącego Rady.
	11.  Listę zadań zgodnych z LSR ( w tym z PROW 2014-2020) zatwierdza Przewodniczący Rady.
	IV. OCENAI WYBÓR GRANTOBIORCÓWPRZEZ RADĘ LGD
	1) Rada LGD dokonuje wyboru Grantobiorców zgodnie z zapisami Regulaminu Rady stanowiącego załącznik do umowy ramowej.
	2) Przewodniczący Rady wyznacza 14 dniowy termin dokonywania oceny przez Radę LGD.
	7) Każdy z członków Rady ocenia wszystkie wnioski, za wyjątkiem wniosków, z oceny których się wyłączył lub został wyłączony.
	8) Ocena Rady odbywa się drogą elektroniczną. Radni korzystając z indywidualnego loginu i hasła logują się do aplikacji pozwalającej na zdalną ocenę wniosków. Członkowie rady mogą dokonywać oceny                   na dowolnym urządzeniu obsługującym p...
	1)
	1) (1)
	9) Członek Rady może dokonywać ponownej oceny (korygować kartę oceny) do czasu upłynięcia terminu dokonywania oceny przez Radę LGD. Po tym terminie dostęp do systemu oceny jest dla członków Rady zablokowany.
	1) (2)
	10) Pracownik biura ma możliwość podglądu procesu oceny każdego wniosku oraz postępów prac każdego z członków Rady. Pracownik nie ma natomiast dostępu do kart oceny, a co za tym idzie                                       do merytorycznych efektów pra...
	11) Sekretarz Rady sprawdza obecność członków Rady i zaznacza obecność w Aplikacji. Przewodniczący Rady weryfikuje kworum oraz sektorowość. W przypadku braku kworum lub odpowiednich proporcji sektorów (grup interesów), ustalonych w statucie LGD, Przew...
	12) W przypadku zgłoszenia przez członka Rady konieczności dokonania korekty zmiany oceny Sekretarz Rady może na wniosek Przewodniczącego Rady odblokować dostęp do sytemu dla członka Rady                          w stosunku do konkretnej karty oceny z...
	14) Podpisanie wszystkich kart oceny zadań i odznaczenie tego faktu w aplikacji przez Sekretarza Rady powoduje wygenerowanie elektronicznych dokumentów możliwych do wydrukowania, w tym:
	1.
	1. (1)
	1. Listy Rankingowej wybranych Grantobiorców.
	1. (2)
	1. (3)
	2. Uchwał o wyborze/nie wyborze Grantobiorcy, dla każdego z zadań.
	1) (3)
	15) W stosunku do każdego zadania, które podlegało ocenie, Rada podejmuje Uchwałę                                                          o wyborze/nie wyborze Grantobiorcy do realizacji zadania służącego osiągnięciu celu Projektu Grantowego oraz o u...
	17) Rada, w przypadku zastrzeżeń co do kwalifikowalności wydatków, racjonalności wydatków,                                 lub adekwatności wydatków do planowanego celu podejmuje decyzję o ograniczeniu                                          lub wyel...
	18) W dalszej kolejności Rada ustala dla poszczególnych zadań kwotę wsparcia, z uwzględnieniem określonych w ogłoszeniu o naborze intensywności pomocy przewidzianej dla Wnioskodawców                     oraz maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla ...
	19) Kwotę wsparcia dla danego zadania stanowi iloczyn obowiązującej wartości intensywności pomocy                oraz sumy kosztów kwalifikowalnych danego zadania.
	1) (4)
	1) Jeśli wyliczona kwota pomocy będzie przekraczać kwotę pomocy określoną we wniosku przez podmiot   ubiegający się o przyznanie pomocy lub maksymalną kwotę pomocy określoną w § 15 Rozporządzenia LSR lub dostępne dla beneficjenta limity Rada dokonuje ...
	20)
	21) W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy na realizację zadania grantowego powoduje, że zadanie nie mieści się w limicie środków wskazanych w ogłoszeniu, rada może obniżyć kwotę dofinansowania do poziomu powodującego, że dane zadanie grantowe zmie...
	22) LGD przesyła na adres mailowy wskazany we wniosku, każdemu z wnioskodawców ,Informację o wyniku oceny i wyboru Grantobiorcy stanowiący Załącznik nr 9do Procedury Grantowej, w tym dotyczącą go Uchwałę o ocenie zadania oraz zasady wnoszenia odwołani...
	23) Jeśli Wnioskodawca  nie potwierdzi odbioru wiadomości w ciągu 24 godzin, pracownik Biura telefonicznie informuje wnioskodawcę o wynikach i możliwości złożenia odwołania. Uznaje się wtedy, iż informacja została doręczona.
	24) W przypadku wniesienia odwołania następuje procedura rozpatrywania odwołania określona w rozdziale V niniejszej Procedury.
	25) Po rozpatrzeniu odwołań lub w przypadku braku odwołań następuje aktualizacja listy rankingowej do ostatecznej Listy wyboru Grantobiorców do realizacji zadania służącego osiągnięciu celu Projektu Grantowego, stanowiąca Załącznik nr 10 do Procedury ...

	V. ODWOŁANIE
	1) oznaczenie instytucji właściwej do rozpatrzenia odwołania;
	2) oznaczenie wnioskodawcy;
	3) numer wniosku o przyznanie pomocy;
	4) wskazanie kryteriów wyboru, z których oceną wnioskodawca się nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;
	5) wskazanie zarzutów o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jeżeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miały miejsce, wraz z uzasadnieniem;
	6) w przypadku odwołania od oceny zgodności z LSR ( w tym z PROW 2014 – 2020), wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza się z oceną oraz uzasadnienie stanowiska,
	8) podpis wnioskodawcy lub osoby upoważnionej do jego reprezentowania.
	1) dokonuje zmiany podjętego rozstrzygnięcia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem projektu do właściwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liście projektów wybranych                                    do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia pro...
	2) w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informacji załącza dodatkowo pouczenie o możliwości wniesienia skargi do sądu administracyjnego na zasadach określonych w art. 61. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w za...
	6.  Przewodniczący Rady podejmuje decyzję o pozostawieniu odwołania bez rozpatrzenia, w przypadku, gdy odwołanie:
	1) nie spełnia warunków wstępnych tzn. nie zawiera elementów wskazanych w pkt. V, 1-8
	2) zostało wniesione po terminie
	7.  Przebieg procedury odwoławczej, w szczególności przebieg głosowania, odnotowuje się w protokole z procedury odwoławczej dotyczącej Wnioskodawców- zgodnie z Regulaminem Rady.

	VI. OSTATECZNA LISTA WYBRANYCH GRANTOBIORCÓW
	4.  W tym samym terminie Biuro LGD zamieszcza listę na stronie internetowej LGD.

	VII.ODSTAPIENIE OD KONKURSU GRANTOWEGO
	1.  W przypadku, gdy zadania wybrane w ramach danego naboru nie pozwalają na osiągnięcie celów projektu grantowego i wskaźników jego realizacji lub gdy ZW negatywnie ocenił przeprowadzony nabór wniosków o przyznanie grantu, LGD odstępuje od konkursu n...
	3.  LGD zamieszcza taką informację na swojej stronie internetowej.
	4.  W przypadku odstąpienia od konkursu na wybór Grantobiorców, LGD niezwłocznie, nie później jednak                 niż w ciągu 30 dni od dnia odstąpienia od konkursu ponownie ogłasza otwarty nabór w ramach danego projektu grantowego.
	5.  Niezwłocznie, w terminie nie dłuższym niż 7 dni od dnia odstąpienia od konkursu, Biuro LGD informuje Grantobiorców, drogą elektroniczną na adresy mailowe podane we wniosku, o odstąpieniu od konkursu podając jednocześnie przyczynę odstąpienia i inf...

	IX.
	IX. ZAWARCIE I ANEKSOWANIE UMOWY
	1.  W celu realizacji zadań LGD podpisuje z Wnioskodawcą Umowę o powierzenie grantu według wzoru stanowiącego Załącznik nr 12 do niniejszej procedury. Umowa o powierzenie grantu zawierana                           jest pod warunkiem, że LGD uzyska pom...
	2.  Biuro LGD wzywa Grantobiorców, których zadania zostały wybrane do przyznania grantu do dostarczenia dokumentów niezbędnych do podpisania umowy.
	3.  Wezwanie wysyłane do Grantobiorców zawiera listę niezbędnych dokumentów oraz termin                                    ich dostarczenia, nie krótszy niż 7 dni.
	4.  Po dostarczeniu przez Grantobiorcę dokumentów, Biuro LGD przygotowuje Umowę o powierzenie grantu, którą następnie udostępnia Grantobiorcy informując go jednocześnie o miejscu i terminie podpisania umowy.
	5.  Umowa o powierzenie grantu podpisana jest przez osoby upoważnione do reprezentacji Grantobiorcy.
	6.  Do umowy o powierzenie grantu dołączane jest zestawienie rzeczowo-finansowe, które Biuro LGD sporządza na podstawie szczegółowego opisu zadania.
	7.  Grantobiorca może się zwrócić do LGD o zmianę umowy. W tym celu Grantobiorca występuje                                             z pisemnym wnioskiem do LGD wskazując zakres planowanych zmian.  Wniosek powinien być podpisany przez osoby upoważni...
	8.  W terminie 14 dni od złożenia wniosku, LGD informuje Grantobiorcę o swojej decyzji w przedmiocie zmiany umowy.
	9.  Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach określonych w umowie                       o powierzenie grantu.

	X. ZABEZPIECZENIE PRAWIDŁOWEJ REALIZACJI UMOWY
	1.  Przy podpisaniu umowy o powierzenie grantu wymagane jest wniesienie przez Grantobiorcę zabezpieczenia prawidłowej realizacji projektu.
	2.  Zabezpieczenie składane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracją wekslową.
	3.  Zabezpieczenie powinno być ustanowione na kwotę nie mniejszą, niż wysokość przyznanego dofinansowania.
	4.  Jest ono uruchamiane wtedy, kiedy beneficjent w wyniku nieprawidłowej realizacji projektu jest zobowiązany do zwrotu dofinansowania. Zabezpieczenie prawidłowej realizacji umowy o dofinansowanie zostaje zdeponowane w Biurze LGD.
	5.  LGD zwraca Grantobiorcy weksel:
	1)  Po upływie 5 lat od zakończenia projektu pod warunkiem wypełnienia przez Grantobiorcę wszystkich zobowiązań określonych w umowie o powierzenie grantu.
	2) W przypadku rozwiązania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem pierwszej wypłaty,
	3) W przypadku zwrotu przez Grantobiorcę kwoty grantu wraz z należnymi odsetkami.

	XI.KONTROLA, MONITORING I EWALUACJA
	1.  W celu zabezpieczenia prawidłowej realizacji zadania LGD prowadzi monitoring i ewaluację projektów  wszystkich Grantobiorców.
	2.  W celu realizacji zadania opisanego w pkt. XI.1. LGD może  przeprowadzić kontrolę na miejscu  w celu zbadania czy zadanie zostało zrealizowane zgodnie z wnioskiem o przyznanie grantu przed ostateczną wypłatą kwoty pomocy, jak również w przypadku n...
	3.  Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikację prawidłowości realizacji projektu zgodnie z umową                  o dofinansowanie projektu.
	4.  Monitoring jest procesem ciągłej weryfikacji prawidłowości realizacji zadania, prawidłowości sporządzania dokumentacji z realizacji zadania i dokonywania wydatków oraz innych zobowiązań Grantobiorcy wynikających z umowy o powierzenie grantu.
	5.  Ewaluacja jest procesem oceny wartości osiągnięcia zakładanych celów zadania. Ewaluacji dokonuje się                za pomocą weryfikacji określonych kryteriów ewaluacyjnych. Ewaluację przeprowadza LGD we własnym zakresie lub zleca zewnętrznym eks...
	6.  Grantobiorcy mają obowiązek poddania się monitoringowi, ewaluacji oraz kontroli na zasadach ustalonych w umowie o powierzenie grantu. Odmowa poddania się monitoringowi, ewaluacji lub kontroli może stanowić podstawę do rozwiązania umowy z winy Gran...

	XII. ROZLICZANIE ZADANIA
	1.  Grantobiorca PROW 2014-2020 prowadzi na potrzeby realizacji zadania wyodrębniony system rachunkowości umożliwiający identyfikację wszystkich zdarzeń finansowych związanych z realizacją zadania. Wyodrębnienie odbywa się w ramach ksiąg rachunkowych ...
	2.  Wydatki w ramach realizacji zadania są kwalifikowalne, o ile łącznie spełniają następujące warunki:
	1) są niezbędne dla realizacji projektu, a więc mają bezpośredni związek z projektu,
	2) są racjonalne i efektywne, tj. nie są zawyżone w stosunku do cen i stawek rynkowych,
	3) zostały faktycznie poniesione,
	4) dotyczą towarów lub usług wybranych w sposób przejrzysty i konkurencyjny,
	5) odnoszą się do okresu kwalifikowalności wydatków i są poniesione w tym okresie,
	6) są udokumentowane,
	7) są zgodne z zatwierdzonym zestawieniem rzeczowo-finansowym projektu,
	8) są zgodne z przepisami prawa krajowego i wspólnotowego.
	3.  Dokumenty finansowo-księgowe niezbędne do refundacji powinny zawierać na odwrocie dokumentu opis wskazujący na to, że wydatek został poniesiony w ramach realizacji zadania ze wskazaniem daty i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania, którego do...
	4.  Kwota grantu wypłacana jest Grantobiorcy jednorazowo. Po podpisaniu umowy powierzenia grantu Grantobiorcom wypłaca się środki finansowe tytułem wyprzedzającego finansowania na realizację operacji grantowej w wysokości od 30 do 100% kwoty pomocy z ...
	1.
	1.  Finansowanie wyprzedzające jest wypłacane w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy                     na konto wskazane przez grantobiorcę.
	5.
	6.  Zadania rozliczane są na podstawie wniosku Grantobiorcy o rozliczenie grantu. We wniosku o rozliczenie grantu Grantobiorca wykazuje postęp finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym co do zasady postęp rzeczowy powinien korespondować z ...
	10.  Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu polega na sprawdzeniu zgodności realizacji zadania z warunkami określonymi w przepisach prawa oraz w umowie o powierzenie grantu.
	11.  LGD może wezwać Grantobiorcę do uzupełnienia lub poprawienia wniosku o rozliczenie grantu                                lub dostarczenia dodatkowych dokumentów w terminie nie dłuższym niż  14 dni od dnia doręczenia wezwania. Grantobiorca zostaje...
	12. Składanie uzupełnienia  wydłuża termin, o którym mowa w pkt 9.

	13. Po zweryfikowaniu wniosku o rozliczenie grantu LGD informuje Grantobiorcę o wynikach weryfikacji.
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